
SUPERINTENDÊNCIA DE ORÇAMENTO E 
FINANÇAS - SOF

Objetivos principais:

Elaboração da Proposta Orçamentária 
Controle e a Gestão dos recursos públicos.
 Acompanhamento e a execução da Programação     
Orçamentária, Financeira e Contábil.
 Gerenciar, coordenar e supervisionar as atividades    que 
envolvam processos orçamentários, financeiros e 
contábeis.
 Assessorar os Campi nas atividades pertinentes à área.



SUPERINTENDÊNCIA DE ORÇAMENTO E 
FINANÇAS - SOF

DIVISÃO 
CONTABILIDADE

DIVISÃO 
FINANCEIRA

DIVISÃO 
ORÇAMENTO



LEI ORÇAMENTÁRIA  ANUAL  - LOA 
Base legal – Constituição Federal e Lei 4.320-64

LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL- Nº 101, DE 4 DE MAIO DE 2000.
Normas de finanças públicas voltadas para a responsabilidade na Gestão 
Fiscal e dá outras providências

LEI No 4.320, DE 17 DE MARÇO DE 1964
Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboração e controle dos
orçamentos e balanços da União, dos Estados, dos Municípios e do Distrito
Federal.

DECRETOS, PORTARIAS, INSTRUÇÕES NORMATIVAS

CONSTITUIÇÃO FEDERAL DE 1988

LEI  8666/93
Normas para licitações e contratos da Administração Pública e 
dá outras providências.

http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei 4.320-1964?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lcp 101-2000?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei 4.320-1964?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei 4.320-1964?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei 4.320-1964?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei 4.320-1964?OpenDocument




LANÇAMENTO LOA NO SIAFI



DETALHAMENTO LOA NO SIAFI
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Distribuição do Orçamento - Dotação Inicial

Fonte: SIAFI – LOA – Projeto Inicial 





DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

Fonte: SOF/Tesouro Gerencial – Posição 31jul2017



Fonte: SOF/Tesouro Gerencial – Posição 31jul2017



Divisão Orçamentária – DIORC

Gerenciar/acompanhar o Orçamento do CEFET/MG.
Orientações aos Campi

EMPENHO

• NOTA DE 
EMPENHO 
(NE)       SIAFI -
SIASG

a garantia de que existe o 
crédito necessário para a 

liquidação de um 
compromisso assumido; 
é o primeiro estágio da 

despesa pública.

COMPROMETIMENTO

SINAPSE



Divisão Financeira – DIF

Coordenar, supervisionar, orientar e dirigir as atividades relativas à

execução financeira (SIAFI, SIASG/SICON).

Análise das tributações incidentes.

LIQUIDAÇÃO

• NOTA DE SISTEMA 
(NS) SIAFI

verificação do 
direito adquirido 

pelo credor tendo 
por base os títulos e 

documentos 
comprobatórios

PAGAMENTO

• ORDEM 
BANCÁRIA (OB) 
SIAFI ATUREMOB

Entrega de numerário 

ao credor e só pode 

ser efetuado após a 

regular liquidação da 

despesa. 



• Utilização dos créditos 
consignados na LOA (Lei 
Orçamentária Anual) –
representa o direito de gastar

EXECUÇÃO
ORÇAMENTÁRIA

• Utilização dos recursos 
financeiros – representa o 
meio de exercer o direito de 
gastar

EXECUÇÃO
FINANCEIRA



Divisão de Contabilidade – DICONT 

Registrar, controlar e demonstrar a execução dos
orçamentos, dos atos e fatos do CEFET/MG, seu patrimônio
público e suas variações.

 Balanços do CEFET/MG;

 saldos em contas transitórias;

 Notas Explicativas às Demonstrações Contábeis,
exigência da STN/Setorial Contábil do MEC;

 Prestação de contas e de Suprimento de Fundos;

 Análise geral de processos finalizados.



F
L

U
X

O
 D

O
S

 P
R

O
C

E
S

S
O

S

ABERTURA 
PROCESSOS

ASSINATURA 
DIRETOR 

UNIDADE OU DPG

COMPROMETIMENTO  
ORÇAMENTÁRIO  

SINAPSE

CADASTRO 
SINAPSE

AUTORIZAÇÃO 
ORDENADOR 

DESPESAS

PROCESSOS 
COMPRAS BENS E 

SERVIÇOS

PROCESSOS SF, 
AJUDA DE 

CUSTOS, BOLSAS

LANÇAMENTO 
SIAFI - DIORC

SLOG
DIORC 

(empenho)

DPG DG
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(encaminhar 
EMPENHO fornecedor 

e solicitante) 

PROCESSOS 
COMPRAS BENS E 

SERVIÇOS

ALMOXARIFADO
(Processos Material 
Consumo e Material 

Permanente) 

DIF 
(Processos prestação 

de serviços 
aguardando NF) 

ATESTE
(conf. art. 36 da IN 02 
do MPOG e art. 39 da 

Lei 8.666/93) 

NOTA 
FISCAL 

PROCESSOS SF, 
AJUDA DE 

CUSTOS, BOLSAS

DIF
(liquidação e 
pagamento) 



SUPERINTENDÊNCIA DE ORÇAMENTO E 
FINANÇAS - SOF

ENCERRAMENTO DE EXERCÍCIO:

 Portaria de prazos de empenhos. Final de agosto.

 Portaria de encerramento do exercício
Estabelecer normas e procedimentos para o
encerramento do exercício financeiro a serem
observados no âmbito do Ministério da Educação.
Meados de novembro

 Restos a Pagar - despesas empenhadas, mas não pagas até
31 de dezembro.



CONTATOS
SOF – 31 3319-7027

cidinha@adm.cefetmg.br
jfranca@adm.cefetmg.br

DIORC – 31 3319-7029 / 7028
coplan@adm.cefetmg.br

DIF : 31 3319-7038 / 7039
financeiro@adm.cefetmg.br

DICONT: 31 3319-7040
divcont@adm.cefetmg.br

OBRIGADA !
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