Superintendéncia de Logistica

#nl V Workshop de Planejamento e Gestao
wieew CEFET-MG



Superintendéncia de Logistica

Superintendéncia de Logistica.
Dispensa de licitac&o / cotac&o eletronica.
Painel de Precos.

Pregéo Eletrénico / Registro de Precos.

R SRR A

Inexigibilidade.
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Superintendéncia de Logistica

1. Estrutura

» Divisao de Compras;
» Divisao de Patrimonio;
> Divisao de Laboratérios:

» Divisao de Almoxarifado;
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2. Dispensa de licitacao

2.1. Termo de abertura de
processo

» Preencher as informacgoes
solicitadas e anexar ao processo:

1. Data de abertura;
Interessado/Setor;
Resumo do assunto;

Destino;

e v by

Responsavel pelo processo.

&

MINISTERIQ DA EDUCACAD
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAOQ TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
Diretoria de Planejamento e Gestao

TERMO DE ABERTURA DE PROCESSO

Processo n®: Data de aberfura:

Interessado/Setor

Resumo do assunto

Destino

Responsavel pelo processo

Assinatura: Siapa: Tzlzfon=/Famal:
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2.2 Documentos hecessarios

» Anexar 3 (trés) orcamentos no processo ou justificar, se for o caso:
*CNPJ, telefone e e-mail.

» Justificativa, devidamente assinada.

» Especificacao detalhada no formulario de compras.

» Informar o CATMAT.

*E possivel incluir um catmat através de solicitacdo na Rede Serpro
(grande porte — tela preta).

> Preferéncia para MEEPP: artigo 49, IV, da Lei Complementar
147/2014.

 Promover o desenvolvimento econdmico e social, a ampliacédo da
eficiéncia das politicas publicas e o incentivo a inovacao tecnolégica.
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2.3 Download do formulario de abertura de processos

Educacgao
Ministério da Educagio

WWW. Cefetmq . br @ CF_F(:_T-H”G CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS

Instituicdo Planej. e Gestdo Educ. Profissional Graduacdo Pesquisa e P6s-Grad. Extensdo Servicos Fale Col

Formularios
DPG =, DII’ Gestéo m :: Superintendencia Logistica ::

Sup. Logistica

Sup. Des. Organizacional s MEMO CIRCULAR. DPG 11/2010 E ANEXOS
Termo de abertura i -

Sup. Adm. Pessoal ST
processo ' ' MEMO CIRCULAR DPG 11/2010 E ANEXOS

e e D e

DRI - Dep. Informatica

DPPG - Dir. Pesquisa
Biblioteca s TERMO ABERTURA PROCESSO

DPG - Dir. Gestdo .
Descricao

TERMO ABERTURA PROCESSO
e Termo_de_abertura_de processo.doc

4 Voltar & Pagina Inicial

Acesso Rapido... E]

s PRESTACAO DE CONTAS

Descricao
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@ CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICADE MINAS GERAIS

CereT MG 2.4 Pedido de Compras
:l Compras |:| Sernvicos

ASECAC DE COMPRAS
Solicitamaos de Vossa Senhoria o pagamento do seguinte servico:

ITEM ESPECIFICACAO CATMAT | UNID. | QUANT.

catseR » Especificacdo detalhada no
formulario de compras.

JUSTIFICATIVA:

ASSINATURA:

Setorde utilizacio dos bens/servicos contratados:

Identificacio doresponsavel pela especificacio:
MNome: E-mail:

Lotacdo: Ramal:
Outros telefones p/ contato:

Assinatura:

OBSERVAGAQ: o responsdvel deverd comparecer 4 secio de almoxarifado para conferira especificagiio dos itens solicitados e atestar a nota
fiscal, no prazo de 3 (trés) dias Oteis, a contar do dia do recebimento do aviso da chegada dos materigis permanentes/materiais de
consumo/equipamentos no Cefet-MG.
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2.5 Preencher Informacoes:

T-Wsterzl inexiztente no simoxarfado

Data
Chefe do Almoxarifado
M- Despesa Estimada em RT =
Chefe do Sator requisitants Data > Almoxarlfado,

O requisitante devera indicar servidor (3) Fiseal e Fiscal Substituto que s2rSo responsaveis pelo fiel cumpriments da Compra/Senviges adquinides peke

CEFET-MG, casovenha a exigir instrumanto de contrato, A
’ » Fiscal;

Neme do Fiscal: Neme do Fiscal Substitute
SIAFE: SIAFE:
CPF: CPF: . ~ = .
.
Assinsturs do Fiscal Assinstura do Fiscal Substituto > Au.torlzagoes / Ilmlte’

~Tiespess suiorzads aie o Imi= 6= R¥ > ASSI n atu raS .

Gestor ds Unidade Orgamentans - Colegiado UGR: 158230 VALOR R3
Gestor da Unidads — Campus | - BH UGR: 158231 VALOR R3
Gestorda Unidade — Campus |1 - BH UGR: 158232 VALOR R
Gestor da Unidade — Campus 11| — Leopolding UGR: 158228 VALOR R3

WV-Comprometimento Orcamentario de despesas

Gestorda Unidades — Campus [V - Araxs UGR: 158226 VALOR | ST
Projetol Atividade | | | | | | | | | | | | | | | | | |
Bestorda Unidade — Gampus V — Divinopolis UGR: 158227 VALOR RS ____ FTRES: | | | | | | | | | | | | | |
— UGR- 155350 VALOR § Maturszs Despesa © | I | | | | | Objeto de Gastos [
L I [ [ 11

UGR: |

S N I I I I O

Valor R3 Data ! J ND:

Gestor da Unidade — Campus V1l - Timateo UGR: 158236 VALOR |

Direter/C oordenador de Administragdo do Campus Superintendente de Orgamento 2 Finangas

- i ADOR DADESFESA

Data

Diretor Geral
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2.6 Planilha de apuracao de precos

PLANILHA DE APURACAO DE PRECOS

ITEM

DESCRICED

OTDE

EMPRESA:

EMPRESA:

EMPRESA:

EMPRESA:

EMPRESA:

WVALDR TOTAL DO ITEM

VALDR TOTAL DO ITEM

VALDR TOTAL DO ITEM

VALDR TOTAL DO ITEM

VALDR TOTAL DO ITEM

01

02

03

05

06

o7

08

0%

10

BeloHorizonte,em ___/

Responsavel pelasolicitacdo
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2.7 Download do Formulario de pedido de compras

Educacgao
Ministério da Educacio

WWW.CefEtmq.br @ CE;FT-."J’: CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE MI

FO rm u Iarl OS Imstitwicio  Planej. e Gest30  Educ. Profissional = Pesquisa & Pds-Grad. Graduac3o Extens3o

Sup. Logistica
Pedido de [oue- Lopatca |

:: Superintendencia Logistica

et by AP

Compras de P bes. Organizacional PEDIDO DE COMPRAS DE PRODUTOS E SERVICOS
Sup. Orgam. e Finangas -
produtos e Sup. Adm. Pessoal Descricdo
i DRI - Dep. Informatica PEDIDO DE COMPRAS DE PRODUTOS E SERVICOS
SerVIQOS DPPG - Dir. Pesquisa « FEDIDO_COMPRAS dfevid.doc
Biblioteca

DPG - Dir. Gestdo

ws SOLICITACAC DIARIA COM PASSAGEM AEREA

4 Voltar & Pagina Inicial
Descricdo

SOLICITACAD DIARIA COM PASSAGEM AEREA

Acesso Rapido.. v
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2.8 Certidoes

» Anexar certid0es das empresas que apresentarem o menor preco, de
cada item:

*INSS, Receita Federal e FGTS: Podem ser obtidas no site
WWW.comprasgovernamentais.gov.br = consultas - compras
governamentais - certidao negativa.

«Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas: pode ser obtida no site
www.tst.jus.br/certid&o.

75"&*' V Workshop de Planejamento e Gestao
. sr CEFET-MG


http://www.comprasgovernamentais.gov.br/
http://www.tst.jus.br/certidão

2.9 Catalogo de materiais: catmat

www.comprasgovernamentais.gov.br > consultas > compras
governamentais > catalogo de materiais

Consultas a links que auxiliam gestores de contrataces a sanar dividas e visa melhoria das praticas.

Compras Governamentais

= Alas

« Catalogo de Materiais

« Cerfidao Negativa

» Confratos

» Cotagdo Eletrénica

» Gestdo de Ata de Registro de Prego/SRP

» Intencdo de Registro de Prego - IRP

= Licitagfes

» Pesquisa Textual - Editais

= Pregdes

= Regime Diferenciado de Contratagfes - RDC
= Sessdo Plblica

» Unidades Administrativas de Servicos Gerais
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http://www.comprasgovernamentais.gov.br/

» Digitar o nome e clicar em pesquisatr.

Portal de Compras Governamentais

&> SISTEMA DE CATALO f}.l'l.i:a".fl DE MATERIAL - CATMAT

4

" Para pesquisar qualguer tipo de material, digite o nome ou parte do nome do item desejado e cligue no Botdo
"Pesquisar”, sem utilizar os botdes de itens sustentaveis.

* Para pesquisar somente material SUSTENTAVEL, margue a opcdo "SIM” de Item Sustentdvel. Se desejar, digite
também o nome ou parte do nome do item e cligue no Botdo "Pesquisar”.

* Para pesquisar somente material NAO SUSTENTAVEL, marque a opcdo "MAO" de Item Sustentavel. Obrigatoriamente,
digite o nome ou parte do nome do item desejado e cligue no Botdo "Pesquisar”.

Nome

Item Sustentavel Sim MNao
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Portal de Compras Governamentais

> SISTEMA DE CATAL lflf:-J'L[:J'tlfl DE MATERIAL - CATMAT

[
= palavra chave: café
= Clique sobre o codigo do item para ver suas unidades de fornecimento cadastradas e sua descricdo completa

= Clique no botdo ADICIONAR ITENS para salvar os itens selecionados para posterior visualizacdo.

" Pagina 1 de 10 (total de registros encontrados: 476)

Codigo

9695 café, nome cafe em grao

9725 café, nome cafe moido

27693 cafeteira elétrica, nome cafeteira eletrica - domestica J/ industr

28363 coador descartdvel café, nome coador descartavel de cafe

28851 aparelho completo servico de café, nome aparelho completo de servico de cafe

60976 suporte xicara descartdvel, nome suporte xicara de cafe - material metali

62103 xicara, nome xicara de cafe / cha

68446 coador café, nome coador de tecido para cafe

73938 cafeteira ndo elétrica, nome cafeteira nao eletrica

87742 moinho de cafe, pimenta e semelhantes, nome moinho de cafe, pimenta e semelhantes
132969 porta coador cafe, nome porta coador cafe

150355 maguina café, nome maguina café
216976 telha, material cerdmica, tipo romana, comprimento 39, largura 22, rendimento 18, tolerdncia absorcd
217366 café, tipo torrado, apresentacdo moido, tipo embalagem a vacuo

217368 café, tipo torrado, apresentacdo grio, tipo embalagem comum

217370 café, tipo forte torrado exportacdo, apresentacdo moido, tipo embalagem a vacuo
217371 café, tipo soldvel, apresentacdo aranulado, tipo embalagem comum
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2.10 Cotacao eletronica

1. Reducéo de custos;
2. Transparéncia; el

3. Competitividade. Fornecedor 2

VENCEDOR DA COTACAO
ELETRONICA
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2.11 Relatério de cotacao eletronica

COTAGAD ELETROMICA N° 73/2017

Objeto: Telas para projecdo

Data/horario abertura da Sessdo Publica: 30/03/2017 - 08:00h
Data/horario encerramento da Sessdo Publica: 03/04/2017 - 16:00h
Observacies Gerais:

RELATORIO DE CLASSIFICACAQ DE FORNECEDORES

A presente Cotacdo Eletrdnica atende ao disposto no Inciso II do art. 24 da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, bem como aos critérios estabelecidos na Portaria n® 30

Item: 1 ~
Descrigdo: TELA PROJECAQ
Descricdo Complementar: Tela para projecdo, material estrutura aluminio, tipo ajuste de tela

retratil/tensionada manual, tipo acabamento pintura eletrostatica, material

Quantidade: 10 Unidadk de fornecimento: Unidade

Valor de referéncia: RS 7.248,00

Valor do menor lance: R 3.664,00

Situacao:Homologado

Aplicabilidade da margem de preferéncia: Nao

Quantidade de dias para entrega: 30 Data de Entrega: 11/05/2017

Enderego entrega do produto:iy. MONSENHOR LUIZ GOMZAGA, 103 - Centro - Nepomuceno

AUl pal gy WINETLEA TS TRIA U FRUDITU S VI SUALS TIRCLL = CFF, PUT R o000 U0

- MG

Obs.: O fornecedor CINEFLEX INDUSTRIA DE PRODUTOS VISUAIS EIRELI - EPP possui regularidade fiscal, tendo apresentado as certiddes do INSS, SRF, PGFM e FGTS.
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2.12 Grafico cotacao eletronica - 73/2017

RS 8.000,00
RS 7.000,00
RS 6.000,00
RS 5.000,00
RS 4.000,00
RS 3.000,00
RS 2.000,00
RS 1.000,00

RS 0,00

TELA PROJECAO

M Referéncia

® Homologado
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2.13 Cotacoes eletronicas - 2017

9000
8000
7000
6000
5000
4000
3000
2000
1000

0

Tela TV Led Leitor Tela Durometro Reatores Quadrode Mesa de
projecao cédigo projecao avisos pebolim
barras

m Referéncia ® Homologado
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3. PAINEL DE PRECOS

http://paineldeprecos.planejamento.gov.br/

» O painel de precos, desenvolvido pelo Ministério do Planejamento,
disponibiliza, de forma clara, dados e informac6es de compras publicas.

» Conforme previsto na Instrucdo Normativa n° 5, de 27 de junho de 2014,
as pesquisas de precos deverdo ser realizadas, preferencialmente, no
ambito da Administracao Publica, através da utilizagdo do painel de
precos.

» Acessando o painel de precos, o usuario devera customizar sua
pesquisa definindo filtros que permitam a busca de processos de
compras iguais ou equivalentes: unidade de fornecimento, regiao,
guantidade, periodo, modalidade, etc.

> https://youtu.be/6LrtMUdRerU
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http://www.comprasgovernamentais.gov.br/
https://youtu.be/6LrtMUdRerU

Mome do Material (FOM|
X LIMPAR XN

- Q CAFE, CAFE MOIDO a3 2017

Diescricio Ano da Compra

v 0

Ano da Compra

Nome do Material (PDM)
—

o Mot

Descricio
R

Objeto da Compra

CNP)/CPF/NOME do Fornecedor

Porte da Empresa

Unidade de Fernecimento

Orgéio Superior

Orgéo

UASG

Modalidade da Compra

Periode da Compra

Formada Compra

Esfera

QUANTIDADE DE PROCESS0S DE COMPRA

204

QUANTIDADE DE PROCESS0S DE COMPRA POR MATERIAL

PACOTE DE 580 GRAMAS

-
wr
ok
o
v
o

MEDIA/MEDIANA DE PRECOS POR PERIODD

1.5k

3
@
m

i
N
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MEDIA MEDIANA

R$ 6,41 R$ 6,45

GRAFICO DE DISPERSAQ POR ITEM DE COMPRA - QUANTIDADE X PRECO UNITARIO

L] -
R$ 7.58
MEMOR VALOR MAIOR VALOR
v R$ 9,40 «
RS 3,49 , »
R$7.25
®
QUANTIDADE DE PROCESSOS DE COMPRAS
1 2 R$ 7.68
- -

QUANTIDADE DE ITENS DE COMPRA

14

GRAFICO DE DISPERSAQ POR ITEM DE COMPRA - QUANTIDADE X FPRECO UNITARIO

R% 18.88
[ ]
°
R35.88 L
® @
R:E6.688

AT —

-16.6686 16868 26,666 36,666
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3.1 Relatorio

() poaede poleaRas
./ pregos DESENVOLVIMENTO E GESTAO
MEDIA MEDIANA MENOR
R$ 7,16 R$ 7,14 R$ 7
FILTROS APLICADOS
Unidade de Fornecimento Descricao Nome do Material (FDM) Ano da Compra Més/tno da Compra
PACOTE CAFE\, CAFE MOIDO CAFE 2017 MAR 2017, FEV 2017, JAN 2017
Quantidade total de registros: 3
Registros apresentados: 1a 3
Identificacdo da Nimero Cadigo do Unidade de Quantidade Valor
Compra do ltem Mipalidare CATMAT Foem Fornecimento Ofertada Unitdrio Farnacadar Orgdo
A LY, A M7 A A SAS D
00015/2017 00017 Pregao 9725 CAFE PACOTE 1.000 RS 7 'SE'”'E‘ VILLAS GONZAGA ELWE*‘. S b
- ME EMERGIA
A A A OMNZAGA B CAS D
00015/2017 00023 Pregao 9725 CAFE PACOTE 700 RS 7,1428 'ST'”'E' VILLAS GONZAG ELWRE'T. 5 bE
- ME EMERGIA
WMN COMERCIO E
DISTRIBUICAQ DE FUNDACAD
000022017 00001 Pregao 9725 CAFE PACOTE 300 RS 7.3331 PRODUTOS NACIONAL DE
ALIMENTICIOS EIRELI - SAUDE
ME
#nl V Workshop de Planejamento e Gestao
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Data da
UnsG Compra
926130 - DIVISA0 DE CENTRD | 2003/
DE SERV COMPRATILHADOS BSB ~ "
32_6'_3'37 D ‘v'IEaD_DE CENTRO 2003/
DE SERV COMPRATILHADOS BSB ~ "

2017

2017

255013 - FUNDACAQ NACIONAL

DE SALDE - MG 23/03/2017



4. Pregao Eletronico / Registro de Precos

4.1 Documentos hecessarios

> Termo de Referéncia:

 Justificativa, obrigactes da contratada e do contratante, local de entrega,
servidor responsavel, treinamento, instalacao.

« Art. 15, Instrucao Normativa n° 02, de 30 de abril de 2008.
> Relatorio do painel de precos, com valores de referéncia.
> Especificacdo detalhada no formulario de compras:
*E possivel utilizar o termo “similar” para citar uma determinada marca.
» Informar o CATMAT.

» Anexar certidoes das empresas que apresentarem o menor preco, de cada
item.
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http://www.google.com.br/imgres?imgurl=http://mundosebrae.files.wordpress.com/2009/02/legal1.jpeg&imgrefurl=http://mundosebrae.com.br/page/46/&usg=__HuDaG2theP_bJIXRTJ2ei-KewXo=&h=356&w=398&sz=416&hl=pt-br&start=18&zoom=1&tbnid=tSvQlWbQ6bTr2M:&tbnh=133&tbnw=149&prev=/images?q=preg%C3%A3o+eletronico&hl=pt-br&biw=1276&bih=592&gbv=2&tbs=isch:1&itbs=1&iact=rc&dur=438&ei=eAfLTPWKNIHGlQe55OysAQ&oei=TAfLTND6G4Sq8AaKp-yYAQ&esq=8&page=2&ndsp=19&ved=1t:429,r:0,s:18&tx=112&ty=70
http://www.google.com.br/imgres?imgurl=http://mundosebrae.files.wordpress.com/2009/02/legal1.jpeg&imgrefurl=http://mundosebrae.com.br/page/46/&usg=__HuDaG2theP_bJIXRTJ2ei-KewXo=&h=356&w=398&sz=416&hl=pt-br&start=18&zoom=1&tbnid=tSvQlWbQ6bTr2M:&tbnh=133&tbnw=149&prev=/images?q=preg%C3%A3o+eletronico&hl=pt-br&biw=1276&bih=592&gbv=2&tbs=isch:1&itbs=1&iact=rc&dur=438&ei=eAfLTPWKNIHGlQe55OysAQ&oei=TAfLTND6G4Sq8AaKp-yYAQ&esq=8&page=2&ndsp=19&ved=1t:429,r:0,s:18&tx=112&ty=70

4.2 Principais vantagens do Registro de Precos

» Rapidez nas contratagoes;

» Uniformidade das aquisicoes;

» Flexibilidade nos quantitativos;

» Evita o fracionamento de despesas;

» Licitante tem o dever de manter o preco.

» N&ao obrigatoriedade da reserva orcamentaria;

» Facilidade da administracéo de estoques: validade 12 meses;

OBSERVACAOQO: Processos com valor inferior a R$ 80.000,00 s&o exclusivos para
participacdo de Microempresa e empresa de pequeno porte (Lei Complementar
123, de 14 de dezembro de 2006).
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4.3. Registros de Precos - Carona

4.3.1 Documentos necessarios

» Edital completo;

» Validade da Ata: 12 meses

> Autorizacdo do Org&o responsavel;

» Especificacdo no formulario de compras;

» Autorizacao da empresa vencedora da licitacao;
» Ata de Registro de Precos devidamente assinada;

» Anexar 3 (trés) orcamentos comprovando a vantagem economica na adesao;
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5. Inexigibilidade

5.1 Check-list

> Termo de Abertura de Processo.
» Formulario de Compras.

» Justificativa técnica da escolha do material a ser adquirido motivado e
analisado sob a otica da oportunidade, conveniéncia e relevancia para
0 interesse publico, demonstrando a impossibilidade de competicéo
diante das necessidades apresentadas e razao técnica e objetiva da
escolha do fornecedor, com a aprovacao da autoridade competente
(gestor da unidade), para o inicio do processo de aquisicao, por meio
da autorizacdo da previsdo orcamentaria e comprometimento
orcamentario (vide formulario de Compras/Servicos) .

zﬂ V Workshop de Planejamento e Gestao
v CEFET-MG



5.1 Check-list (continuacao)

» Ato constitutivo, estatuto ou contrato_social em vigor, consolidado nos
termos do novo Codigo Civil, devidamente registrado no 0rgéao
competente, assim como o0 documento que da poderes ao seu
representante legal, acompanhado do respectivo documento de
identidade (original ou autenticada por cartorio competente, ou por
servidor da Administracao, ou publicacdo em 6rgao da imprensa oficial).

> Atestado de exclusividade, que abranja todo o objeto contratado,
fornecida pelo 6rgao de registro do comércio local, pelo Sindicato,
Federacdo ou Confederacao Patronal, ou ainda, por entidades
equivalentes existentes na regido geografica onde sera realizada a

contratacao de bens, obras ou servicos (em documento original ou copia
autenticada).

» Declaracdo da inexisténcia de representacao ou representantes que

possam fornecer o produto (em documento original ou copia
autenticada).
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5.1 Check-list (continuacao)

> Apresentar proposta atualizada (em documento original ou copia
autenticada).

» Justificativa de preco comprovada mediante a comparacdo da proposta
apresentada com os precos praticados pela futura contratada, junto a
outros Orgaos publicos ou pessoas privadas (apresentacdo de faturas,
empenhos recebidos de outros 0rgaos).

» Certidbes de regularidade fiscal.
» CNDT.

» Traducao Juramentada.
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Superintendéncia de Logistica
Leonardo Augusto Generoso
< leonardo@adm.cefetmg.br
@ (31) 3319.7044
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