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1. Superintendência de Logística.

2. Dispensa de licitação / cotação eletrônica.

3. Painel de Preços.

4. Pregão Eletrônico / Registro de Preços.

5. Inexigibilidade.



Superintendência de Logística

 Divisão de Compras;

 Divisão de Patrimônio;

 Divisão de Laboratórios;

 Divisão de Almoxarifado;

1. Estrutura



 Preencher as informações 
solicitadas e anexar ao processo:

1. Data de abertura;

2. Interessado/Setor;

3. Resumo do assunto;

4. Destino;

5. Responsável pelo processo.

2.1. Termo de abertura de 
processo

2. Dispensa de licitação



2.2 Documentos necessários

 Anexar 3 (três) orçamentos no processo ou justificar, se for o caso:

•CNPJ, telefone e e-mail.

 Justificativa, devidamente assinada.

 Especificação detalhada no formulário de compras.

 Informar o CATMAT.

•É possível incluir um catmat através de solicitação na Rede Serpro
(grande porte – tela preta).

 Preferência para MEEPP: artigo 49, IV, da Lei Complementar
147/2014.

• Promover o desenvolvimento econômico e social, a ampliação da
eficiência das políticas públicas e o incentivo à inovação tecnológica.



1. www.cefetmg.br

2. Formulários

3. DPG – Dir. Gestão

4. Termo de abertura 
processo.

2.3 Download do formulário de abertura de processos



 Especificação detalhada no 
formulário de compras.

2.4 Pedido de Compras



2.5 Preencher Informações:

 Almoxarifado;

 Fiscal;

 Autorizações / limite;

 Assinaturas.



2.6 Planilha de apuração de preços



1. www.cefetmg.br

2. Formulários

3. Sup. Logística

4. Pedido de 
Compras de 
produtos e 
serviços.

2.7 Download do Formulário de pedido de compras



2.8 Certidões

 Anexar certidões das empresas que apresentarem o menor preço, de 
cada item: 

•INSS, Receita Federal e FGTS: Podem ser obtidas no site 
www.comprasgovernamentais.gov.br  consultas  compras 
governamentais  certidão negativa.

•Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas: pode ser obtida no site 
www.tst.jus.br/certidão. 

http://www.comprasgovernamentais.gov.br/
http://www.tst.jus.br/certidão


2.9 Catálogo de materiais: catmat

www.comprasgovernamentais.gov.br  consultas  compras 
governamentais  catálogo de materiais

http://www.comprasgovernamentais.gov.br/


 Digitar o nome e clicar em pesquisar.





2.10 Cotação eletrônica

1. Redução de custos;

2. Transparência;

3. Competitividade.

VENCEDOR DA COTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Fornecedor 3

Fornecedor 2

Fornecedor 1



2.11 Relatório de cotação eletrônica



2.12 Gráfico cotação eletrônica – 73/2017
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2.13 Cotações eletrônicas - 2017
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http://paineldeprecos.planejamento.gov.br/

3. PAINEL DE PREÇOS

 O painel de preços, desenvolvido pelo Ministério do Planejamento,
disponibiliza, de forma clara, dados e informações de compras públicas.

 Conforme previsto na Instrução Normativa nº 5, de 27 de junho de 2014,
as pesquisas de preços deverão ser realizadas, preferencialmente, no
âmbito da Administração Pública, através da utilização do painel de
preços.

 Acessando o painel de preços, o usuário deverá customizar sua
pesquisa definindo filtros que permitam a busca de processos de
compras iguais ou equivalentes: unidade de fornecimento, região,
quantidade, período, modalidade, etc.

 https://youtu.be/6LrtMUdRerU

http://www.comprasgovernamentais.gov.br/
https://youtu.be/6LrtMUdRerU






3.1 Relatório



4. Pregão Eletrônico / Registro de Preços

4.1 Documentos necessários

 Termo de Referência:

• Justificativa, obrigações da contratada e do contratante, local de entrega,
servidor responsável, treinamento, instalação.

• Art. 15, Instrução Normativa nº 02, de 30 de abril de 2008.

 Relatório do painel de preços, com valores de referência.

 Especificação detalhada no formulário de compras:

•É possível utilizar o termo “similar” para citar uma determinada marca.

 Informar o CATMAT.

 Anexar certidões das empresas que apresentarem o menor preço, de cada
item.

http://www.google.com.br/imgres?imgurl=http://mundosebrae.files.wordpress.com/2009/02/legal1.jpeg&imgrefurl=http://mundosebrae.com.br/page/46/&usg=__HuDaG2theP_bJIXRTJ2ei-KewXo=&h=356&w=398&sz=416&hl=pt-br&start=18&zoom=1&tbnid=tSvQlWbQ6bTr2M:&tbnh=133&tbnw=149&prev=/images?q=preg%C3%A3o+eletronico&hl=pt-br&biw=1276&bih=592&gbv=2&tbs=isch:1&itbs=1&iact=rc&dur=438&ei=eAfLTPWKNIHGlQe55OysAQ&oei=TAfLTND6G4Sq8AaKp-yYAQ&esq=8&page=2&ndsp=19&ved=1t:429,r:0,s:18&tx=112&ty=70
http://www.google.com.br/imgres?imgurl=http://mundosebrae.files.wordpress.com/2009/02/legal1.jpeg&imgrefurl=http://mundosebrae.com.br/page/46/&usg=__HuDaG2theP_bJIXRTJ2ei-KewXo=&h=356&w=398&sz=416&hl=pt-br&start=18&zoom=1&tbnid=tSvQlWbQ6bTr2M:&tbnh=133&tbnw=149&prev=/images?q=preg%C3%A3o+eletronico&hl=pt-br&biw=1276&bih=592&gbv=2&tbs=isch:1&itbs=1&iact=rc&dur=438&ei=eAfLTPWKNIHGlQe55OysAQ&oei=TAfLTND6G4Sq8AaKp-yYAQ&esq=8&page=2&ndsp=19&ved=1t:429,r:0,s:18&tx=112&ty=70


 Rapidez nas contratações;

 Uniformidade das aquisições;

 Flexibilidade nos quantitativos;

 Evita o fracionamento de despesas;

 Licitante tem o dever de manter o preço.

 Não obrigatoriedade da reserva orçamentária;

 Facilidade da administração de estoques: validade 12 meses;

4.2 Principais vantagens do Registro de Preços

OBSERVAÇÃO: Processos com valor inferior a R$ 80.000,00 são exclusivos para 
participação de Microempresa e empresa de pequeno porte (Lei Complementar 

123, de 14 de dezembro de 2006).



4.3. Registros de Preços - Carona

4.3.1 Documentos necessários

 Edital completo;

 Validade da Ata: 12 meses

 Autorização do Órgão responsável;

 Especificação no formulário de compras; 

 Autorização da empresa vencedora da licitação;

 Ata de Registro de Preços devidamente assinada;

 Anexar 3 (três) orçamentos comprovando a vantagem econômica na adesão; 



5. Inexigibilidade

5.1 Check-list

 Termo de Abertura de Processo.

 Formulário de Compras. 

 Justificativa técnica da escolha do material a ser adquirido motivado e
analisado sob a ótica da oportunidade, conveniência e relevância para
o interesse público, demonstrando a impossibilidade de competição
diante das necessidades apresentadas e razão técnica e objetiva da
escolha do fornecedor, com a aprovação da autoridade competente
(gestor da unidade), para o início do processo de aquisição, por meio
da autorização da previsão orçamentária e comprometimento
orçamentário (vide formulário de Compras/Serviços) .



5.1 Check-list (continuação)

 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, consolidado nos
termos do novo Código Civil, devidamente registrado no órgão
competente, assim como o documento que dá poderes ao seu
representante legal, acompanhado do respectivo documento de
identidade (original ou autenticada por cartório competente, ou por
servidor da Administração, ou publicação em órgão da imprensa oficial).

 Atestado de exclusividade, que abranja todo o objeto contratado,
fornecida pelo órgão de registro do comércio local, pelo Sindicato,
Federação ou Confederação Patronal, ou ainda, por entidades
equivalentes existentes na região geográfica onde será realizada a
contratação de bens, obras ou serviços (em documento original ou cópia
autenticada).

 Declaração da inexistência de representação ou representantes que
possam fornecer o produto (em documento original ou cópia
autenticada).



5.1 Check-list (continuação)

 Apresentar proposta atualizada (em documento original ou cópia
autenticada).

 Justificativa de preço comprovada mediante a comparação da proposta
apresentada com os preços praticados pela futura contratada, junto a
outros órgãos públicos ou pessoas privadas (apresentação de faturas,
empenhos recebidos de outros órgãos).

 Certidões de regularidade fiscal.

 CNDT.

 Tradução Juramentada.



Superintendência de Logística

Leonardo Augusto Generoso

 leonardo@adm.cefetmg.br

 (31) 3319.7044


