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1 - IMPORTANCIA do controle patrimonial e
suas implicacoes

O QUEE
PATRIMONIO
PUBLICO?

Conjunto de bens que a instituicao possui, que podem ser de valor:

e ECOnOMmMico

e Artistico
T O QUE REGE O
e Historico PATRIMONIO
PUBLICO
e FEDERAL?
Legislac3do: O

elnstrucdo Normativa n? 205/88 — Gestdao de material ©
eDecreto n? 99.658/90 — Desfazimento de material
eLei N2 8112/90 — Regime juridico servidores publicos
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1 - IMPORTANCIA do controle patrimonial e
suas implicacoes

POR QUE FAZER O
CONTROLE
PATRIMONIAL
DESSES BENS?

o O O

oA importancia se deve pelo grande aporte financeiro decorrente das

aquisicoes.

eHoje 0 CEFET-MG possui em patrimonio de bens permanentes
valor superior a RS 182.000.000,00.

QUEM E
RESPONSAVEL
PELOS BENS

PUBLICOS?

.00

eUma vez que o bem é publico é de todos nds, logo TODOS nds devemos

zelar pelos bens da instituicao, mesmo que nao detenha a carga

patrimonial.
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2 - CONCEITUACAO - Permanente X Consumo

Na classificacao de despesa orcamentdria sao adotados os seguintes parametros:

e Durabilidade — quando o material em uso normal perde ou tem reduzidas as suas condicoes

de funcionamento, no prazo maximo de dois anos;

e Fragilidade — quando a estrutura do material esta sujeita a modificacao, por ser quebradico

ou deformdvel, caracterizando-o pela perda e/ou irrecuperabilidade de sua identidade;

* Perecibilidade — quando o material esta sujeito a modificacdes em sua natureza (gquimica ou

fisica), sendo passivel de deterioracdo ou perda de suas caracteristicas normais de uso;

¢ Incorporabilidade — quando o material for destinado a ser incorporado a outro bem. Assim,

este ndao pode ser retirado sem prejuizo das caracteristicas do principal;

¢ Transformabilidade — quando adquirido para fins de transformacao, producao ou fabricacao

de partes, elementos ou de outros bens completos.
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2 - CONCEITUACAO - Plaquetavel x Nao Plaquetavel

Somente os Bens Chamados “Permanente” sao patrimoniados.

eBem Madvel Permanente (plaquetavel)

.:.Suieito a numeracao de tombamento;

o2+ Requer controle rigoroso e;

.:.Através de um ”“Termo de Responsabilidade” ha a vinculacdo da

responsabilidade pela sua guarda e conservacao Ex.: mobilidrios e equipamentos

de informatica.

eBem Madvel Semi-Permanente (nao plaquetavel)

.:. Que, pela sua caracteristica e valor, dispensa numeracao de Tombamento;
.:. Porém estd sujeito a controle simplificado (Nota de Fornecimento). Ex.:
cortinas, divisodrias, persianas, livros, etc.
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3 - IDENTIFICACAO Patrimonial

E a atribuicio de um ndmero exclusivo ao bem com:

ectiqueta ou;
equalquer outro método ou processo de identificacao.

Através desta identificacdo todos os dados relativos a aquisicao do bem sao

registrados como:
eDescricao detalhada;

eResponsavel; PATRIMONIO

AL
131001

Q
ul
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o Valor;
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=
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eData da aquisicao;
eNota fiscal;
eProcesso;
eEmpenho;
eFornecedor, etc.
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4 - RESPONSABILIDADE Patrimonial

Sao deveres de todo servidor (independente da funcao que

ocupa), no que diz respeito ao Patrimonio:

eZelar pela economia do material da instituicao e pela conservacao do que
for confiado a sua guarda ou utilizagao.

o0 servidor é responsavel pelas irregularidades a que der causa e pelos
prejuizos delas resultantes.

eTodo servidor podera ser chamado a responsabilidade pelo dano que,
dolosa ou culposamente, causar a qualguer material que esteja ou nao sob
sua guarda.

Nl

75"&*' V Workshop de Planejamento e Gestao
s CEFET-MG




5 - CARGA Patrimonial

E a desighacdo da pessoa responsavel pela guarda e uso do bem.

Geralmente é quem detém a funcao de chefia.

E responsabilidade do detentor da carga patrimonial:

e A guarda;
oA utilizacao e;
oA manutencao do bem.
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6 - RESPONSABILIDADE do Detentor da carga
patrimonial

e Toda movimentacdo destes bens (mudanca de local, mudanca de chefia, etc);

eQuando do seu desligamento da funcao deverda informar a alteracdo da carga

patrimonial para seu substituto. Neste momento devera ser feita conferéncia dos bens

por quem deixa a funcgdo e por quem assume a funcdo;

eProvidenciar a manutencao de bens sob sua responsabilidade;

eQuando houver furto ou extravio providenciar a lavratura do Boletim de Ocorréncia na

Policia Civil de bens sob sua responsabilidade e fazer comunicacdo formal a area de

patrimonio;

eGuardar o Termo de Responsabilidade por tempo indeterminado (sao auditaveis,

poderd ser solicitado a qualquer tempo).
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7 - RECEBIMENTO E ACEITACAO

Recebimento: é o ato de recebimento do material / equipamento

solicitado. Ocorre nessa oportunidade apenas a conferéncia da quantidade.

Aceitagdo: Da-se quando o material é inspecionado/conferido, por servidor

habilitado (solicitante), verificando sua compatibilidade com o contrato de

aquisicao dando o “ateste” na nota fiscal. (Carimbo do Almoxarifado)

‘Somente com o “ateste” na nota fiscal

o bem podera ser cadastrado no Patrimonio e a

nota fiscal liberada para pagamento.’
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8 - DOCUMENTACAO NECESSARIA para incorporar
um bem

A) No caso de compra:

oNOTA FISCAL de Venda;

e¢do Processo;

edo Empenho;
eDestinacdo/distribuicdo do bem.

OBS - A NF nao pode ser de Simples Remessa.

PATRIMONIO

& [N
131001
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8 - DOCUMENTACAO NECESSARIA - NF
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8 - DOCUMENTACAO NECESSARIA para incorporar um
bem

B) No caso de recebimento em doacao, permuta ou cessao:

«TERMO DE DOACAO (Cefet Recebendo):

.:. Este documento deve conter:
>Descrigéo detalhada do bem;
> Seu valor;

}Cépia da NF.

.:. Estdo enquadrados aqui os convénios e projetos como: CNPq, CAPES, FAPEMIG, FCM, etc.

.:.Em doacOes através de projetos é o Coordenador da atividade que deve informar
formalmente a DIPAT:

> A localizacdao do bem;
> Acarga patrimonial em que o bem devera ser registrado.
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8 - DOCUMENTACAO NECESSARIA — Termo de Doacgdo
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8 - DOCUMENTACAO NECESSARIA — Termo de Depésito

TD é um empréstimo /comodato
-

"

Rcnprq
PROCESSO: 466522/2014-2

TERMO N=:2017/024955

TERMO DE DEPOSITO

Pelo presente, de um lado como Depesitante, o Consclho Macional de Desenvelvimente Ciemsifico, inovagies ¢
Comunicagies - CNPg, fundagio vinculada ac Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inuvnq,d-us e Comunicagies com
sede no SHIS Quadra 01, Conjunto B-Bloco A ED Santos Dumont — Lago Sul 1 — CEP: 71605001,
Brasilia — DF, inscrito no C.GLC sob n® 33 654 83 1/0001-36, neste ato representado pelo Coordenador ANDERSOMN
MALTA DA SILVA de acordo com a competéncia delegada através da PO-333201¢ e, de outre lade, como
Depositarios, solidariamente:

17} CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
273 2% Alisson Marques da Silva

tem , enire si, justo e contratede o seguinte:

CLAUSULA PRIMEIRA — Os depositarios recebem neste ato em deposite do CNPq , os bens miveis infungiveis a
seguir discriminados com seus valores.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA — Os bens recebidos, em perfeito estade de conservagdio ¢ funcionamento, deverdo
ser mantidos nesta condigho, correndo a expensas dos Depasithrios, qualquer despesa nesse sentida
SUBCLALUSULA SEGUNDA — E de responsabilidade dos depositirios o5 custos com 2 prestagio dos servigos de
essisténcia técnica, preventiva e corretiva para os bens recebidos em depasito.

CLAUSULA SEGUNDA — © prazo do presente contrato € de cinco anos, contados a partir da date de sua
assinatura, independenternente de interpelagio judicial ou extrajudicial, quando os bens descritos na cliusula
primeira deverio ser restituidos as CNPg/Depositants, em perfeito estado de funcionamenta e de conservagio, com
wedos 0% sews acessdrios, 05 seus acréscimos, melhoramentos & aperfeicoamentos.

SUBCLASULA PRIMEIRA- Independentemente do praze previsto nesta cliusula, o CMNPg/Depositante poderd
exigir, a qualquer tempo, a restituigdo dos bens depositados, nas condigdes aqui estipuladas, sem que assista aos
depositarios qualquer direito de indenizagio ou retengdo.

SUBCLAUSULA SEGUNDA- Caso nio haja manifestagio formal dos depositérios, com uma antecedéncia minima
de até sessenta dias cbrridos do encerramento, a vigéneia original desse Termo de Deposito estard automaticamente
prorrogada por um nowve periodo.d Cinco anos.

SUBCLAUSULA TER 3 cerrado o prazo de dez anos, contado da data de assinatura deste Termo de
Depdsite, o CNPg/Depositante tomard a5 providéncias cabiveis no tocante 4 destinagdio final dos bens objeto do
presente instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA- Os Depositarios ficam autorizados a utilizar os  bens depesitados exclusivamente na
realizagio das mividades cientificas.

CLAUSULA QUARTA — Os bens depositados deverfio ser registrados no almoxarifado do Primeiro depositario
{Instituigdo) como “Bem de Terceiro — CNPgG”, sendo terminentements vedada a sua transferéncia para outro local
ou estabelecimento sem a prévia e expressa astorizagio do CNPQ. Mo caso de anuéncia deste, todas as despesas
decorrentes da transferéncia dos bens e os eventuais danos causados correrdo por conta ¢ risco exclugive dos
depositarios.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA- Os bens depositados nfio poderdo ser objetos de doaglio, cessiio, permuta, venda ou
negociaglio sob qualquer pretexto, sem a prévia e expressa autorizagio do CNPg/Depositante.

CLAUSULA QUINTA- O presente Depdsito ¢ feito a titubo gratuite, nio sendo devida pelo C\Pq qualquer
remuneragiic pelo mesmo, ficando, ainda, o CNPg expressamente dispensado do pagaments de quaisguer despesas
que venham @ ser feitas pelos Depositérios com os citades bens, inclusive transporte, guards, seguro, conservacdo ¢
manutengdio, e, ainda, dos prejuizos qui porventura proviersm.

CLAUSULA SEXTA- Em face do disposto nas cliusulas terceira & guinta, renunciam os Drepositarios
expressamente, neste ato, ao direito de retenglio do depdsito previsto no arige 644 do Codige Civil Brasileiro,
CLAUSULA SETIMA- Os depositarios fornecerio an CNPg; sempre que solicitado, as informagdes necessérias 2
wverificagio do wso dos bens e da sua locslizaglo, bem como do seu estado de conservacio, facultadas, ainda,
inspegies locais.
CLASULA OITAVA- Toda ocorréncia envolvendo os bend depositados inclusive resultante de caso fortuito ou
forga maior, deverd, apés a adoglo das providéncias pertinente pelos Depositirios, ser imedistaments comunicads
ao CNPQ por escrito, juntamente com a justificativa e a prova de suas causas.

CLAUSULA NONA- A nfo restituigio dos bens depositados, a0 término do contrate ou quando exigide pelo CNPq,
acarretard o ajuizamenio da competente agio de depdsito contra os Depasitarios, além de ficar autorizade o CNPg a

promover, liminagrments, & busce & apreensiio dos mesmos, tude nos termos dos artigos 901 a MF e seguintes do
Cédige de Processo Civil.

SUBCLAUSULA UNICA- Nos casos em que resulftar para os Depositarios a obrigago de ressarcir o CNPq do
valar dos bens referidos na cliusula primeira. tal ressarcimento far-se-4 com base na amalizagio da taxa SELIC ou
de outra indexador que wenha a substimi-lo, havida no periodo compreendido entre a data da inatura deste
contrate e da efetivagio do ressarcimento. A adogio de tal cridério far-se-a sem prejuizo de owiras parcelas
indenizatdrias, que s¢ assegurem so CNPg plena reparagio patrimonial,

CLAUSULA DECIMA- Se, a qualquer tempo, durante a vigéncia deste instrumento_ os bens depositados deixarem
de ter utilidade para os [ thrios, estes fario a devida comunicagio ao CNPg, por escrito, que decidind quanio &
sug destinacio. .

SUBCLAUSULA UNICA- Até que se efetive a decisio do CNPg, ficario os Depositdrios obrigados ao intesral
cumprimento,

CLAUSULA DECIMA-PRIMEIRA — Aplica-se a0 depdsite ora conteatado, o disposto nos artigos 627 ¢ seguintes
do Cédigo Civil Brasileiro, além das normas em vigor no CNPg, que estabelecem as condiges para concessdio de
a8 quais o8 Deposi 5 declaram conhecer.

ULA DECIMA UNDA- Fica eleite o fore de Brasilia- DF para dirimir qualquer divida decorrente do
presente Termo de Deposito.

E por estarem s partes, assim, justas e contratadas, firmam o presente cm trés vias de igual teor & forma. junamente
cam as testemunhas abaixo obrigando-se por si, herdeiros 2 sucessones.

Brasilia-DF. 21 de junho de 2017
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8 - DOCUMENTACAO NECESSARIA — Termo de Depésito

TD é um emprestlmo /comodato
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8 - DOCUMENTACAO NECESSARIA para incorporar
um bem

C) No caso de bem produzido internamente:

eAbrir processo contendo:
o Documento com estimativa do custo de sua producao OU;

.:. Documento com valor de avaliacao de mercado.

?ﬂ V Workshop de Planejamento e Gestao
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9 - MOVIMENTACOES DIVERSAS

a) Termo de Responsabilidade - TR

E o documento gerado em 2 vias no momento da inclusio de um bem novo no

cadastro.

Atesta o recebimento de material permanente por parte do responsavel.

Contém todas as informacdes sobre sua aquisicdo (descricdo do bem,

responsavel, valor, data da aquisicao, NF, processo, empenho e fornecedor, etc).

Esta documentacao podera ser solicitada, a qualquer tempo pela:

eDivisao de Patrimonio;
eComissao de Avaliacdao ou Inventario;
eAuditorias internas e externas (TCU e CGU).

7“4 V Workshop de Planejamento e Gestao
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a) Termo de Responsabilidade - TR

C | -

<PITAT

Centro Federal de Educagao Tecnolégica de Minas Gerais

@

Data: 4772047

CEFETF-MG 06.02.99.02.02 Lista Termo Hora: 08:51
Termo de Responsabilidade
Termo: 0001892017 Motivo:  Motivo die Movimentacao do Patrim onio
Unidade Origem.: 1.02.02.34.00.00.00 - Dapartamenio de Engenharia de Materiais o -
Unidade Desting.; 1.02.02.34.00.00.00 - Daparamenia de Engenharia de Materiais 1611055 - AMDRE
Forma de Ingresso Data Valo
Hem Registro Plaguetivel Descrigio do Bem ngl Agquisicio ator
1 182751 =4 TANGUE- de recolhimento Fuldo Refrigerante com Valvula de Seguranga. Marca: Mastercocl, 23KG. Entrada por Compra TN T 97,00
Adquircio de Mapri Lida - EPP. Tel31}3471-5080 - Processa: 24447201 7-15 - Empenho: 0365/2017 -
Mota Fscak NP 12427 de 28/06/2017 atestada pelo Prof™ Aderci de Freftas Fho em 28/06M 7, O85:
Para ser empregado nas aulas prabcas de refrigeracdo dos Cursos Técnlcos de Meclinica,
B=tromecanica, Mecatrdnica do Laboratdrio 152 do DEMAT.
Total : 873,00
Aacebi do ORGAC DE PATRIMONIO o material relacionado nesate termo, na valor indicado, incorporado a0 aceno patrimaonial
da Instituicdo, com lotagido nesta unidade sob cuja guarda, uso, administragio e responsabilidade permanecerd de acordo
cam o artige 87 do decreto-lei n” 200 de 25/02/67 e legislagdo complementar,
# .
= o cbedaa L
Maticula: 1611055
. ST
Total Pagina : 973,00
Total Acumulado : 973,00
Pagina: 1
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9 - MOVIMENTACOES DIVERSAS

b) Termo de Transferéncia - TT

E gerado em 3 vias e toda vez que um bem ja cadastrado é transferido de

local e/ou de responsavel.

Além de conter as mesmas informacoes do TR, contém o local de Origem e

o de Destino, com a identificacao dos respectivos responsaveis.

Esta documentacdo podera ser solicitada, a qualquer tempo pela:

eDivisao de Patrimonio;
eComissao de Avaliacao ou Inventario;
eAuditorias internas e externas (TCU e CGU).

75"&*' V Workshop de Planejamento e Gestao
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b) Termo de Transferéncia - TT

p

Centro Federal de Educacio Tecnoldgica de Minas Gerais -
Data: 5772017
CEFET-WVG 06.02.59.02.02 Lista Termo Hora: 14:18
Termo de Transferéncia
Termeo; OQ07EGE01T Motivo: Transferfncia
Unidade Origem.: 1.01.08.01.00.00.00 - Superintendéncia da Gestio de Pesscas - SGP
Unidade Desting.: 1.03.02.15.00.00.00 - Coord. Geral de Diwilgagao Cientifica e Teenolégica - CGDCT
Forma de Ingresso Data Val
ltem Registro Plaquetivel Descriciio do Bem Adquisigdo alor
1 113322 5 CIRCULADOR DE AR - marca Arng - mod, Muhifan - 2 velocidades - poténcia 50 W - cor Branco - Entrade par Compra 194122008 125,00
Incinagio verlical ajustdvel - Proc 6423/08-71 - Garantia de 1 ano - Adquiride e Ricardo de Souza
Campos -Telefone (31) 3485-9082 - Nota Fseal n®, 3602 da 1041208
Total: 125,00
Certifico que recebi os bans neste termc descritos e gue 6s mesmos ficarao sob minha responsabilidade € guarda.
—— Ir'
k. )E :
oL Sl A
SUriv\I
Mauicum. arozaa
i & i
) i
1 e
R0/5)
™
Total Pagina ! 125,00
Total Acum ulado : 125,00
Pagina: 1
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MOVIMENTACOES DIVERSAS - Devolucdo de bens a Dipat

E de
informatica
?

Abrir chamado na
manutencdo p/
recolhimento
do bem

2

Fazer
Memorando ou
email Dipat

Informar: Bem,
NI,
Condicdes uso

Sim

Fazer

Memorando ou
email para SGlI
C/c para Dipat

Entregar o bem
com: Memorando
ou email

N

Transferéncia de
carga patrimonial

Informar: Bem,
NI, CondicOes
uso (entregar c/
acessorios)

Abrir chamado

na manutencao

p/ recolhimento
do bem

Se C.I p/ Marcio SGlI;
Se C.lIl p/ Renato
(NTIC);
Demais Unid:

] Entregar o bem para

SGI de sua unid.

Fim

Viﬂ V Workshop de Planejamento e Gestao
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Entregar cdpia
Memo ou Email
a Dipat

4

Transferéncia
de carga
patrimonial

4
Fim




MOVIMENTACOES DIVERSAS — Solicitacdo de bens ociosos a Dipat

‘ Inicio ’

y
Formalizar
solicitacdo via
email para Dipat

Informar: Bem,
modelo,
guantidade,
contatos
Confirmar data e
horario de vy |
Fgemagds : Transferéncia de | Entregar o bem )
poderd ser recebimento; i licitant Fim
atendida? responsavel pela gap S QUCIENC
carga patrimonial
A solicitagdo sera » .
. ) ] Serd atendida em .
incluida em uma Fim

f ordem cronoldgica
lista de espera
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MOVIMENTACOES DIVERSAS — saida de bens patrimoniais da

instituicao (manutencao, empréstimo, etc)

}O servidor devera entrar em contato com a Divisao de

Patriménio no e-mail patrimonio@adm.cefetmg.br para solicitar | &® | cevmoremaiozeoucagao reonoosis oemmas cenais

o Formulario de Controle de Saida de Bens Patrimoniais do CONTROLE DE SAIDA |ommesro Dl waroseso Dl
DE BENS PATRIMONIAIS orcaero (] cusmoa I

CEFET/MG. e e

Unidade ou Sug-Unidads: [OCAL DEDESTING:

EM | ESPECIFICAGED HT DATE TE RETORHDO)]

>O Formuldrio devera ser preenchido e assinado antes da
saida do bem, em duas vias. Uma ficard arquivada no

patriménio (esse documento podera ser escaneado e enviado

por email) e a outra com a UORG solicitante. B I S

‘Sator responsesvel pela guarda {estor):
DATA _J

FOMNE:

>Apés a analise do preenchimento do formulario a DIPAT dar3 st T

Equipameamo DEwOLVID0: OME 00 rEsponEavE”
DATAC

sua autorizacdo para a saida do bem e o enviara para UORG SRR E———

Cavainvido am ba3s candighas™
SiM NADH
Em,

solicitante (escaneado e enviado por email). i

OTAEAT DE PATRIMOGHID. OOSEM VAL OES.
Fespansiva da DivisSo de Parimanka -
CIENTE

Thats da Dhieso de Patimenic - CEFET-MG

}Quando o bem retornar ao CEFET/MG o solicitante da saida sara
deverd informar a DIPAT o retorno do referido bem.

7;.4 V Workshop de Planejamento e Gestao
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10 - BAIXA PATRIMONIAL

«DESCARTE POR INUTILIZACAO OU SINISTRO:

.:.Campus I, 1l e VI:

>Fazer memorando ou email elencando itens para descarte (bem, NI, motivo

{obsoléncia, defeito, etc}) para conferéncia;

> Acionar manutencao para recolher os bens a serem baixados e trazer para a Dipat;
>Comiss§o Permanente de Vistoria, Avaliacao e Baixa de Bens Patrimoniais - CPVABBP o
tratara dos tramites legais para descarte por inutilizacao juntamente com a Dipat.

MINISTERIO DA EDUCACAD

.:. Demais Unidades:
> OF. INT. CIRC. 002/2017. T D e

Telefone! (31) 3319-7006/7007 - E-mail: gabinetedadm_cafietmg. br

QF.INT.CIRC.002/2017
Belo Herizonta, 14 de fevereiro de 2017,

Do Diretor-Geral
Prof. Flavio Antdnio dos Santos

Aos: Diretores de Campus

Assunto: Crientaghes para procedimentos de baixa de bens patrimoniais para
descarte e doagdo,

?ﬂ V Workshop de Planejamento e Gestao
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10 - BAIXA PATRIMONIAL

o«DESCARTE POR DOACAO:

.:.Campus |, Il e VI:
>Abrir processo com:
oSolicitacdo formal da entidade beneficiada (papel timbrado, assinado pelo
representante legal, com CNPJ, com endereco completo e telefone);
oEstatuto da entidade beneficiada e Certidao de Utilidade Publica;
>Mandar a relacao dos bens a serem doados para conferéncia prévia da Dipat;
>Comiss§o Permanente de Vistoria, Avaliacdo e Baixa de Bens Patrimoniais - CPVABBP

tratara dos tramites legais para descarte por doagao juntamente com a Dipat.

+3¢ Demais Unidades: i J .
Av. Amazonas, 5253 = Balme Nova Suiga = Belo Horlzonte (MG) 30.421-169
> OF. INT. CIRC. 002/2017.

Telefone: (31) 3319-7006/7007 - E-mail: oabénetedadm.cafetmg, br

OF.INT.CIRC.002/2017
Belo Horizonte, 14 de fevereiro de 2017,

Do; Diretor-Geral
Frof. Flavio Antdnio dos Santos

Ags: Diretores de Campus

Assunto: Orientacies para procedimentos de baixa de bens patrimoniais para
descarte e doagao,

Tﬂ V Workshop de Planejamento e Gestao
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10 - BAIXA PATRIMONIAL

}Livros Doados pelo MEC:
Esses livros nao fazem parte do Inventario do Cefet. Apds o periodo de vigéncia sao doados pelo

Banco do Livro (Flora —(31) 3319-7128) para outras Instituicoes;

}Livros com patrimonio:
O responsavel pelo setor, apds a conferéncia do inventario bibliografico, deve informar o

numero de NI que deseja baixar para conferéncia pela DIPAT antes de abrir o Processo. Atencao

para nao confundir Numero de Patriménio com Numero de Tombo da Biblioteca;

>Livros langados em lotes:

Tombamento é através de lote de acordo com a quantidade de notas fiscais emitidas para cada

Biblioteca do Cefet. O sistema na DIPAT nao tem como realizar baixa. Porque nao estaremos

baixando um exemplar e sim todo o lote. O que fazemos é colocar um alerta no NI do lote.

Tﬂﬁl V Workshop de Planejamento e Gestao
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10 - BAIXA PATRIMONIAL

oDESCARTE POR EXTRAVIO OU FURTO:

.:.O responsavel pela carga patrimonial do bem
devera:

>Registrar a ocorréncia (BO) na Delegacia da
Policia Civil/Policia Federal;

>Abrir processo _com destino para a DIPAT
contendo: memorando relatando o ocorrido e o
BO.

.:.A DIPAT providenciara o Termo Circunstanciado
Administrativo (TCA) e demais apuracdes que se
fizerem necessarias juntamente com a DPG.

CENTRO FEDERALDE EDUEAK;;&D TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS

TERMO CIRCUNSTANCIADO ADMINISTRATIVO

1. IDENTIFICACAQ DO SERVIDOR ENVOLVIDO
NOWE

=t
ANTONIO DE 50UZA REIS 273853645
WMATRICULA AP e e
332051 | Profaseor da Ensino Técnico e Tecnoldglco

URICADETE LOTACAD: URICADE OF EXERCITR

Campus |
=-RAIC CODMELEFONE

souzarsis{@tera.com. br {51) 3315-6720 /&713 /34BB-4515
|51] 9B496-5744
FROCESSC
23062 DIESTEI14-65

7. DADOSDAOCORRENCIA

[X] FORTD ESPECTFICACAD DO BEN ATINGIDIT N OO FATRIMONIC
1 DAND Metbook —marca DELL
| EXTRAVID Latitude - 3120 NI 131227

SOLETIN OFE ODORRENCIA
REDS 0™ 204-020414013-001 -3 Daiagacia de Paiicla Chvil Lasia

CATATAOCORRENTIA LOTAL DA OCORRENCIA [LOGRADOIRD, MUNIKTRD, UF)
22 108 12014 Ay, COMNG, =N, am frame 3 CEnarol, 3o Sama, BmaMG

DESCRIGAD DOS FATOS:
Broc. 22062 .00657T6/14-65

Sro Amonlo comparsce 3 unidsde paicid 2 nofidls o ssguims iS00 que 0 camo estava sstadionado am temz 30
consultaria madica (Av. Camama, s, am fama 3 Clnonol, Baimo Sama, BmaMG); que 30 relamar para o waloula,
parcabay que 0 vidro do camo estava qualvado e que o5 abjsios do Imarkar do walowla foram subraldes. O camg
VS 33 S2QUIMSS FVarias: vdnD Fasding, 1300 0 pESsagED, qUEDNSd0.

3. DADOS DO EQUIPAMENTO

ESACCIFICACTAD TOBEN ATINGIDTE
Netbook —marca DELL —mod. Latitude 2920 - n®série: 65BEEG1

DATA DE AQUIEICAD: MOTA FISCAL: FROCEES0 DE COMFRA WALDR DO EQUFAMENTD MA DATA|
170a201 N 3R ZR0EZ OOZSAEH0-TI DA ACLESICAD
Cimoon Com. Inke It S04 Empenioc 0545 ) 2011 RS 1.750.00
=T DO NERGADD FARA T FONTES CONSUCTADAS FARA CETENCAD DO P GO DE MERCADD

===
ATUIEICAT DU REFARACAD 00
SEM ATINGIDD 75

4. RESPOMSAVEL PELA LAVRATURA
T

| WA TRAAOLS S =

REGINA APARECIDA DA SILVA 1146030
L e TRIE TR
Chefeda Divisio de Patriminio Campus |

COCAL TDATA AETTATORR
Belo Horizonte, 15/062016 |

?ﬂ V Workshop de Planejamento e Gestao
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11 - IRREGULARIDADES E PROCEDIMENTOS

Toda ocorréncia que resulte em prejuizo aos bens da instituicao.

Podem ocorrer por:

eExtravio: desaparecimento de bem ou de seus componentes;

oSinistro: ocorréncia de prejuizo ou dano (Incéndio, inundacgdes etc.);
eAvaria: danificacao parcial ou total de bem ou de seus componentes;

elnobservancia de prazos de garantia;

eMau uso: emprego ou operacdao inadequada de equipamento e material, quando
comprovado o desleixo ou a ma-fé.

E dever do detentor da carga patrimonial comunicar, imediatamente, 8 Divisdo de

Patriménio, qualquer irregularidade ocorrida com o material entregue aos seus

cuidados.

Tﬂﬁl V Workshop de Planejamento e Gestao
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12 - INDENIZACAO - De acordo com a legislacdo

Inicio

A) Substituir o
bem por outro

com mesmas
Servidor devera caracteristicas

indenizar a
instituicao: | B) Indenizar em
dinheiro
conforme
valor avaliado

Fim

Fim

Para efeito de avaliacdao serdao considerados:

eAtualizacdo do valor do material e depreciacao ou;

eObservacao de preco de mercado.

Viﬂ V Workshop de Planejamento e Gestao
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13 - PRINCIPAIS DIFICULDADES

eFalta de um sistema de patrimb6nio moderno, que possibilite a obtencao de informacdes em
tempo habil; (OBS - SIG/SIPAC ainda ndo foi implantado, ndo tem como mesurar);

o0 sistema atual ndo é descentralizado, impossibilitando as unidades do interior de controlarem

seus proprios bens:

eDificuldade de acesso as salas para patrimoniar os bens (Ex.: salas trancadas e ninguém tem as

chaves a ndo ser o servidor, e esse esta de licenca para capacitacao);

eN3o devolucdo dos termos (TR e TT) enviados (documentos auditaveis);

eRecusa do novo chefe em assinar TR sobre a carga patrimonial do departamento que assume por

causa de divergéncias no inventario;

eAtestar a NF somente depois de conferido o material. Em caso de divergéncia nao atestar;

eNada consta — as pessoa tém entregado os bens faltando acessorios.

Tii’l V Workshop de Planejamento e Gestao
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a Centro Federal de Educacao Tecnoldgica de Minas Gerais
Q/ Data: 1/11/2013
CEFET-MG 06.02.99.02.02 Lista Termo Hora: 16:59

Termo de Transferéncia

Termo: 001075/2013 Motivo: Transferéncia

Unidade Origem.: 1.01.10.06.00.00.00 - Secretzria de Governanga da Informagdo em TRANSITO 1373017 - MARCOS FERNANDO DOS SANTOS
Unidade Destino.: 1.03.01.02,16.00.00 - Prof® Ester Naves Machado Borges 392139 - ESTER NAVES MACHADO BORGES

Data
Aquisigao
1 142085 S TABLET-Positivo YPY AB10E, processador dual core clclock de 1,5-GHz tela LCD 10.1" colorida Entrada por Doagéo 31110/2013 461,99

clretrofuminagao tipo touch - multitoque capacitivo c/10 pontos, resolugdo de 1280x800 pixels -
contraste dindmico de 800:1, brilho de 350 cd/m; Memdria RAM 1 GB-DDR3; Rede s/fio IEEE 802.11 NS ,{ Rﬁ%% 2}

tem Registro Plaquetavel Descrigdo do Bem FORRRETS REEND Valor

bfg/n, Bluetooth 2.1; Armazenamento interno flash de 16 GB c/slot micro SDHC p/expansao e suporte
pl/cartdes de até 32 GB; Microfone e alto-falante integrados saida p/fone de ouvidos (conector P2 de
3,5mme 3 pontos de contato); Porta mini-USB 2.0; Camera frontal (resolucdo 640x480) e traseira
(2Megapixel), Baleria interna, recarregavel, polimero de Iitio, vida util de 250 ciclos, capacidade da
bateria de 4700 mAh. Peso liquido de 680g (c/capa de protegéo); Certificagbes ANATEL - IEC
60529:2009 (protegao contra solidos e liquidos IP-41) RoHS e IEC 60850-1 Acessorios inclusos;Cabo
de dados USB(1,5m plastico

injetado c/protetor contra dobras); Carregador bivolt automatico c/cabo (1,5m, plastico injetado com
proteter contra dobras). Capa protetora amarela (permite acesso a todas as interfaces do Tablet e
botdes de Ingatde‘slga e voﬁrmf Capa para transporte impermeavel preta”Garantia de 1 ano na
POSITIVO Telef. 0800.644-6591 - Central de Relacionamento - BEM RELATVO AO PROGRAMA DE
MODERNIZA GAQ DE TECNOLOGIAS EDUCACIONAIS - (PMTE-MEC) -Adquiridos através das NFs.
676564 de 31/7/13 e 634083 de 28/8/13 de POSITVO Informatica SA. Emitidas para o0 FUNDO
NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAO-(FNDE)

OBSERVAGAOQ FINAL : APOS O DESBLOQUEIO DO EQUPAMENTO O MESMO FICARA VINCULADO
AO CPF DO TITULAR NO SISTEMA DO MEC/FNDE

Total : 461,99

Certifico que recebi os bens neste termo descritos e que os mesmos ficarao sob minha responsabilidade e guarda.

el o
ot £ § % i

F 1O A

j)-e.j«-bf Naves Lacleds E—‘fo‘v%"/

ESTER NAVES MACHADO BORGES
Matricula: 392139

B et et

Total Pagina : 461,99
Total Acumulado : 461,99

Pagina: 1
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Cantro Federal de Educacéo Tecneldgica de Minas Gerais
Data: 29/8/2011
06.02.99.02.02 Lista Termo Hora: 17:18
Termo de Transferéncia
Termo: 000586/2011 Motivo: Transferéncia
Unidade Origem.: 1.01.10.06.00.00.00 - Departam ento de Recursos em Informatica Equipamentos 1198822 - PAULO EDUARDO MACIEL DE ALMEIDA
Unidade Destino.: 1030102 16.00.00 - Prof Ester Naves Machado Borges 392139 - ESTER NAVES MACHADO BORGES
Data
ltern  Registro  Plaquetavel Descrigao do Bem Forma de Ingresso Aquisicao Valor
1 131355 S NETBOOK - Microomputador portatil Dell Lafitude 2120; placa-mae com chipset Intel NM10, Entrada por Compra 171812011 1.750,00
processador Intel Atom NS50, memoria RAM 2 GB DOR3 1333 MHz, HD 250 GB SATA-U 5400 rpm,
Placa wireless IEEE802 11 afb/gin, placa Bluetooth 3.0, bateria de seis celulas (54 \Wh), adaptador
CA de 65 W com ajuste de tens4o de entrada automatico (100 a 240V), tela LCD 10,1" com resolugdo
maxima de 1024 x 600 pixels, sisterna operacional Window 5 7 Professional, malketa em nylon, mouse
Gptico USB 400 dri, cabo de seguranga retrati. Garantia on-site de 1 ano. Adquirido de Cimcorp
Comércio Internac ional e Informatica S.A Tel11)4191-3602/(31)3269-6500, Processo: D02946/10-72 -
Empenho: 0949/2011 - Nota Fiscal: N° 3936 de 21/07/2011. |, /e P, i
4 oy |
Total : 1.750,00
Certifico gque recebi o bens neste termo descritos e que os mesmos ficarao sob minha responsabilidade e guarda.
<c Nezv e e N s &y e A
ESTER NAVES MACHADO BORGES
Matricula: 392139
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AT iy ge AN \‘-:
Total Pagina : 1.750,00
- : Total Acumulado : 1.750,00
Pagina: 1
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